TUTORIEL ATELIERS - Comment inscrire son enfant :

1. Se connecter a I'espace personnel famille sur le guichet numérique unique situé sur le site de la Mairie
ou cliquer sur le lien suivant : Gestion de la relation citoyen de votre ville - Mon espace citoyen
= Entrez votre identifiant et votre mot de passe

Mon espace perso

J'ai déja un compte et je me connecte avec mes
identifiants.

Identifiant

jeunesse

Mot de passe

J'ai cublié mon mot de passe

Connexion

Créez votre espace personnel qui vous donnera accés au
tableau de bord de vos demandes existantes, a votre espace
de stockage sécurisé et a d'autres fonctionnalités facilitant
votre relation avec la mairie.

Créer mon espace

2. Cliquer sur « I’enfant » a inscrire

; - ) Sonjour Monsieur JOSEPHSON.
Mon accueil Edition de documents Ipfos pratiques Darniére connexion le O5I00/2025 & 14:37
——

Mon espace

John JOSEPHSON

2 RUE DU CHESMAY
LE CHESMAY

78150 LE CHESNAY-
ROCOUENCOURT
01 3923 23 66
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3. Cliguer sur « Inscriptions »

Inscriptions

4. Sélectionner I’activité « Inscriptions Ateliers» et double cliquer

‘ Alpha Inscriptions Ateliers


https://www.espace-citoyens.net/lechesnay/espace-citoyens/CompteCitoyen

5. Prendre connaissance de la démarche puis cliquer sur « Commencer la démarche »

Enfance Dut;éeda_pprumm_anve de
™ P Inscriptions Ateliers LO N
Alpha

Votre demande d'inscription aux ateliers se déroule en plusieurs étapes :

= Informations concernant I'enfant

= Choix de l'atelier (nature, jour et lieu)

« Validation du réglement intérieur, notamment les modalités de facturation{consultable Ml
* Autorisations

IMPORTANT: Si vous avez coché un choix par erreur, vous devez sélectionner “demande annulée”. Votre demande d'atelier ne vaut pas validation. Vous dewrez attendre la mail de I'Accueil Famille vous in§juant que votre
enfant est bien inscrit & I'atelier. $i vous ne recevez pas ce mail, cela signifie que votre enfant n'est pas inscrit.

L'Accueil Famille est 3 votre disposition pour tout renseignement au 01.39.23.23.66 ou par mail accueilfamille@lechesnay-rocquencourt fr

Annuler la démarche Commencer la démarche =

6. Remplir la fiche d’inscription (les champs précédés d’'une * sont obligatoires)

Niveau scolaire de I'inscrit

Téléphone du responsable

Modalités d’inscription

Informations éventuelles

Choix de I'atelier (si vous avez coché par erreur un atelier, vous devez sélectionner « demande annulée »)
Réglement intérieur

Autorisations (droits a I'image/sortie seul de 'atelier)

RGPD

7. Cliquer sur « aller a I’étape 2 »

Aller a I'étape 2 >

8. Vérifier les informations enregistrées et cliquer sur « Valider »

g
(v

< Retour & I'étape 1

9. Votre demande a été enregistrée

Nous avons bien enregistré votre demande
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A ce stade, votre demande a €18 transmise pour traitement & I'Accueil Famille.
Vous recevrez un mail & partir du mardi 17 septembre si votre inscription est confirmée..
Pour tout renseignement vous pouvez contacter 'Accueil Famille au 01 39 23 23 66 ou accueilfamille@lechesnay-rocquencourt.fr



